GAZi UNIVERSITESI

ENDUSTRI MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ ve ISYERI EGITIMI USUL VE
ESASLARI

Bu yonerge “G.U. Staj-isyeri Egitimi Yonergesi ” ¢ercevesinde Endlstri Mihendisligi
Bolumu Lisans ogrencileri igin staj genel kurallarini, staj raporu duzenleme ilkelerini
ve staj konularini tanimlar.

Staj, muhendislik lisans 6gretiminde alinan muhendislik bilgilerinin ¢alisma hayatinda
uygulanisini gozlemlemek igin dngorulmus ve 6gretim sureci icinde zamani, suresi ve
konusu asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda bdlimlerce uygun goérilen 6zel veya
kamu isyerlerinde yapilan uygulama c¢aligmasidir.

Ogrenciler sirasiyla ENM 301, ENM 401 kodlu stajlari yaparak egitim
ogretimlerinde aldiklari ve alacaklari derslerle ilgili uygulama bilgi ve
becerilerini geligtirirler.

Mudhendislik  egitimi boyunca yapilacak stajlar, oOgrencilerin ilgi alanlarini
kesfetmelerine yardimci olmayi, onlari is hayatina hazirlamayi ve 6grenilen teorik
bilgileri uygulamaya gec¢irmeyi amaglamaktadir.

1. Staj Tarihleri ve Sureleri

a. Staj; dorduncu yariyildan sonra, akademik tatillerde, her biri en az 20 ig gunu
sureli iki ddnemde yapilir. Kurulusta Cumartesi gunleri de g¢alisma yapiliyorsa, bu
durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesi gunleri de stajina devam
edebilir. Her staj donemi farkli bir isletmede tamamlanmak zorundadir. Ancak
beklemeli durumdaki &grenciler stajini  beklemeli bulunduklari ders sayisi
durumlarina gore, bolim baskanhgl uygun buldugu takdirde yilin herhangi bir
zamaninda yapabilirler. Stajlarin degerlendiriimesi staj defterlerinin tesliminden
itibaren en gec¢ iki ay icerisinde yapilir. Birinci stajini yapmamis ve birinci staji
kabul edilmemis o6grenciler diploma projesi dersini alamazlar. Il. staj konulari
Oogretim planina paralel olarak, "her dénemin staji ile ilgili konular" Staj | ve Staj Il



2.

konulari icerisinde belirlenmis sorulara iliskin cevaplardan ve tartismalardan
olusur.

. Birinci stajin Uretim yapan bir firmada tamamlanmasi gerekmektedir. Ogrenci

imalathanede bulunabilmeli ve cesitli Uretim sUreclerini yakindan gorebilmelidir.
Ikinci stajda ise Uretim firmasi garti aranmaz.

. Her staj bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde, stajin yapildigi

tarihi izleyen yariyil programinda, bir ders koduyla gésterilir. Ogrenci bu dersi
almak zorundadir. Bu dersler igin ilgili yonetmelige uygun olarak B(Basarili) veya
K(Kalir) notlarindan biri verilir.

Staj Yeri

Kamu ve 6zel kuruluglar tarafindan Universiteye ayriimis staj kontenjanlari Boliim staj
panosunda ilan edilir. Bu ilanlara basvurular 6gdrenci tarafindan yapilir. Bunlarin
disinda dgrenciler staj yapacaklar kuruluslarn kendileri belirleyeceklerdir. Ogrenci
tarafindan secilen kuruluglar asagidaki 6zelliklere sahip olmalidir:

Staj ile ilgili konularda Uretim yapan veya teknik hizmet veren bir kurulug olmahdir.
Sadece pazarlama ve satis yapan kuruluglarda stajyapilamaz.

Hizmet staji kapsaminda bir bankada staj yapmak isteyen 6grencilerin Genel
mudurluk, Bolge Mdudurlukleri veya Kurum Bankacilik subelerinde stajlarini
yapmalari gerekmektedir.

Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu Mihendis bulunmalidir.

Kurulusta Kalite Glvence Sistemi olmalidir.

Staj Basvurusu yapilirken asadida aciklanan sekilde bir yol izlenir:

1.

Bolum Baskanligindan Bolum ogrencisi oldugunu ve hangi stajini yapacagini
gOsteren belge alinir.

. Ogrenciler, B6IUm internet sayfasi staj linki altinda belirtilen staj veritabanindan,

Zorunlu Staj Primi c¢iktisini alarak staj yapmak istedikleri igyerlerine staj
basvurusunda bulunabilir.

. Staj yapmak istedikleri firma bagvuruyu kabul ederse, Ogrenci Bélum sayfasindan,

ZORUNLU STAJ FORMU’nu indirerek ilgili yerleri doldurur. iki adet kopyasini alir
ve fotografini yapistirir. Bélume teslim etmeden dnce staj yapacagi firmaya ilgili
yerleri imzalatip mihirletir.(isveren Kismini) Staj yerinin uygunluguna Staj
Komisyonu karar verir. Ayni is yerinde birden fazla stajyapilamaz.

. Bélum Baskanhdi adi gegen isletmede staj yapilmasini uygun gordugu takdirde

Bolim linkinde yer alan “Staj Rehberi’nin (4.Adet) ciktisi alir doldurur resim
yapistirilarak Bolum Staj komisyonuna onaylattirilir.



. Her dgrenci staja baslarken, bu rehber icindeki "GIZLI" yazili staj basari belgelerini

isyerine vermek zorundadir. Staj sonunda bu formlardan biri, isyerince Bolim Staj
Komisyonu'na taahhitli olarak vyollanir. Bunu saglamak o&grencinin
sorumlulugundadir. Digeri isyeri tarafindan saklanir.

GENEL KURALLAR

Gazi Universitesi Mithendislik Fakiiltesi yaz stajlari kurallari geregince;

1.

Stajlar Egitim-Ogretimin olmadi§i yaz aylarinda yapilir. Yani Subat tatilinde staj
yapilamaz.

. Her staj, resmi tatil ve gecerli 6zurler diginda kesintisiz yapilir.

. Staj suresi ne dahil edilebilecek resmi tatildeki (Cumartesi, Pazar ve resmi tatil

gunleri) calismalari belgelenmelidir.

. Ogrencilere staj esnasinda, staj yaptiklar kurumlar tarafindan izinverilemez.

. Ders yukimlaligunu tamamlayan dgrencilerin stajlarini yaz doneminde yapmalari

zorunlu degildir.

. Beklemeli durumdaki 6grenciler; her iki staji arka arkaya, ancak Ozellikleri staj

kurallarinda sayilan konularda uygun isletmelerde yapabilirler.

. Ogrenciler yapmakla yukimli olduklari her iki staji, dzellikleri farkli olan ve staj

kurallarinda sayilan uygun ve farkl kurum ve isletmelerde yapacaklardir.

. Butinleme sinavlari sirasinda staj yapilabilir. Ancak bu donemde staj yapan

ogrenci butunleme sinavina veya sinavlarina girmigse, s0z konusu gunler staj
suresinden sayilmaz. Ogrenci, sinava girilen gunleri telafi etmek zorundadir.
Butunleme sinavina girdigi halde bunu staj suresine ilave etmeyen 6grencinin staji
"eksik staj suresi" nedeniyle gecersiz sayilir.

. Staj yerini kendisi bulan 6grencilerin, staj yapacaklari yer ile ilgili yeterli bilgi

getirmeleri ve staja baslamadan 6nce Bo6lum Staj Komisyonu Baskanina
onaylatmalari gereklidir. Onayr alinmamis yerlerde staj yapilamaz. Yine staj
calismasi, Bolum Staj Komisyonu’nun 6grencinin staj basvurusunu kabul ettigi
tarinten daha 6nce baslatilamaz. Bu durum yurtdisinda yapilan staj calismalari
icinde gecerlidir.

10. Staja baslayacak dgrenciler igin “Gazi Universitesi Staj-isyeri Egitimi Yénergesi”

Bolum Baskanligi panosuna asilmistir. Ogrenciler yaz staj raporlarini “konu ve
format” yontinden bu kurallara gére hazirlayacaklardir.

11. Staj ¢alismalarini yurtdigsinda tamamlayan ogrenciler staj raporlarini; Tiarkge,

ingilizce dillerinden biri ile yazabilirler.
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Staj raporu; yaz tatili donemini kapsayan “yaz staji programina” ve “yaz staji
kurallari’na uygun olarak yazilacaktir.

Staj Basari Belgesi ya da Sicil figlerinde kullanilan fotograflar orijinal olacak,
fotokopi fotograflar kullaniimayacaktir.

Her bolimin en az bir 6gretim Uyesini iceren bir Staj Komisyonu vardir. Bu
komisyon bolumle ilgili staj islerini bolum baskanhgina sorumlu olarak yuratar.
Komisyonun Uyeleri bélum bagkanliginca veya bolim akademik kurulunca segilir.

Raporunu istenen icerik ve formata uygun olarak yazmayan 6grenciden, staji
basarili ise raporunu iki hafta icinde istenilen duruma getirmesi istenir. istenilen
raporu bu sure iginde getirmeyen veya raporlari reddedilen 6grenciler stajlarini
tekrarlamak zorundadirlar.

Basari belgesinde durumu ortalama F olan veya devam durumu F olan
ogrencinin bu stajini yeniden yapmasi zorunludur.

Staj basari notlar: B(Basarill) veya K(Kalir) olarak Boélimce, Ogrenci igleri
Muduarligi’ne gdnderilerek sistemden karnelerineislenir.

Cift Anadal programi kapsaminda olan 6grenciler, ikinci dallari ile ilgili en az bir
ek staj yapmak zorundadirlar.

Staj belgelerinin degerlendiriimesinde ve stajlardan muaf tutulma islemlerinde,
yukarida agiklanan hususlarin disinda kalan durumlarda Enduastri Muhendisligi
Staj Komisyonu yetkilidir.

Stajini tamamlayan 6grenci, staji izleyen dénemin basindan itibaren en geg¢ bir
ay icinde, bu yonerge ekinde belirtilen bigcimde hazirlanmis staj defterinin dijital
(“.dog¢” formatinda) ve ciltli birer kopyasini bélim staj sorumlusuna teslim eder.
Staj defterini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin staji basarisiz sayilir.

Her dgrenci; staj defteri ilisiginde kendisine verilen “GIZLI” ibareli “Staj Basari
Belgesini” staj yapacagi kuruma (isyerine) vermek zorundadir. Staj sonunda, bu
formlardan (B6lim kopyasi ve Ogr.isleri kopyasl), isyerince Bolim Staj
Komisyonu Bagkanligina taahhutllu olarak posta ile yollanacaktir. Bunu saglamak
ogrencinin sorumlulugundadir. Diger belge (Kurulus kopyasi)ise igyeri tarafindan
saklanacaktir.



